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 1 Allgemein

 1.1 Unsere Kurse
1. Unsere Kurse werden in unsere eigenen Schulungsräumen in Zülpich durchgeführt.
2. In unseren Kursgebühren dieses Schulungsangebotes sind die Kosten für die Raumhaltung sowie der 

Raumnebenkosten enthalten.
3. Wir bieten unabhängig von Sommer- oder Wintersemester laufend neue Kurse an. Informieren Sie sich 

im Internet unter www.edv-und-elektrotechnik.de/schulung oder unter der Telefon-Nr. 02252 8321000.
4. In unserem Schulungsangebot sind fest eingeplante Kurse zu vorgegebenen Termin beschrieben. 

Gerne unterbreiten wir Ihnen auch im Gruppenrahmen ein individuelles Angebot. Rufen 
Sie uns an - wir finden eine Lösung - auch wenn Sie selbst keine Gruppe mitbringen.

5. Zu den meisten Kursen ist es erforderlich, dass Sie Ihren eigenen Laptop mitbringen. Sollte dies jedoch 
nicht möglich sein, können wir Ihnen einen PC-Arbeitsplatz (zum Aufpreis von € 15,- für den gesamten 
Kurs) für den gesamten Kurs organisieren.

 1.2 Teilnahmebedingungen
1. Diese Teilnahmebedingungen gelten für alle Veranstaltungen der Firma 'EDV und Elektrotechnik Riewe'.
2. Sind zu einem Kurs weniger Teilnehmer als die angegebene Mindestteilnehmerzahl des betreffenden 

Kurses verbindlich angemeldet und wünschen die gemeldeten Teilnehmer die Durchführung des Kurses, 
erhöht sich die Kursgebühr entsprechend der Berechnung: Mindestteilnehmerzahl * Kursgebühr / 
gemeldete Teilnehmer.

3. Eine Unterrichtsstunde beträgt 45 Minuten.
4. In den Schulferien von Nordrhein-Westfalen und an gesetzlichen Feiertagen erfolgt kein Unterricht.
5. Die Kursgebühr ist 3 Werktage vor dem ersten Kurstag fällig und auf das Konto der Kreissparkasse 

Euskirchen zu überweisen. BLZ: 38250110, Konto-Nr.: 1558311
6. Es besteht kein Anspruch auf einen bestimmten Dozenten.
7. Sollte aus organisatorischen Gründen die Notwendigkeit bestehen den Kurs zeitlich zu verschieben 

besteht kein Anspruch auf Entschädigung.
8. Ein Rücktritt zur Teilnahme eines Kurses kann kostenfrei bis 3 Werktage vor Beginn ohne Angaben von 

Gründen erfolgen. Eventuell gezahlte Kursgebühren werden in voller Höhe zurückerstattet. Bei späterer 
Absage fällt die volle Kursgebühr an. Es kann jedoch ein geeigneter Ersatzteilnehmer am Kurs 
teilnehmen.

9. In den Seminarräumen und in dem Gebäude ist die jeweilige Hausordnung zu beachten.
10. Teilnehmer können von einer weiteren Teilnahme ausgeschlossen werden, wenn diese den 

ordnungsgemäßen Ablauf der Veranstaltung fortlaufend stören. In diesem Fall besteht kein Anspruch auf 
eine Erstattung der Kursgebühr.

11. Die Regeln zum Datenschutz werden eingehalten. Ihre persönlichen Daten dienen lediglich zu internen 
Zwecken und werden unten Beachtung der gesetzlichen Bestimmungen zum Datenschutz gespeichert. 
Ihre Daten werden nicht weitergegeben.
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 1.3 Infoabend, Vorstellung unserer Kurse

Machen Sie sich ein Bild von unseren Kursen. Wir laden Sie zu einem Infoabend ein und besprechen mit Ihnen 
Ihre Wünsche und Anforderungen. Lernen Sie unsere Dozenten kennen. 

Termin und Ort können Sie unserer Internetseite entnehmen oder rufen Sie uns an unter 02252 8321000.

 1.4 Anmeldung
Ihre Anmeldung erfolgt verbindlich durch unser Anmeldeformular. Dieses können Sie von unserer Webseite 
herunterladen oder bekommen dies von uns zu gesendet. Das Formular bitte ausgefüllt und unterschrieben an 
nachfolgende Anschrift oder an die Fax-Nr. 02252 8328230 senden.

EDV und Elektrotechnik Riewe
- Schulung -
Hochstadenstr. 22
53909 Zülpich

Ihre Anmeldung kann nur bearbeitet werden, wenn alle notwendigen Angaben vollständig eingetragen sind. 
Anmeldungen werden in der Reihenfolge des Einganges für den jeweiligen Kurs berücksichtigt. Die Angabe zum 
Geburtsjahr ist freiwillig und dient lediglich internen statistischen Zwecken.

Geben Sie in jedem Fall an, ob sie einen eigenen Laptop mitbringen.

Information erhalten Sie unter den Telefonnummern 02252 8321000
oder auf unserer Webseite www.edv-und-elektrotechik.de Auswahl Schulung
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 2 Kurse für Schüler und Jugendliche

• 1 x 1 des Computers
• Sicherheit im Internet
• Lernprogramme leicht gemacht
• Umgang mit der Technik

 2.1 Grundkenntnisse am Computer
Zielgruppe: Schüler und Jugendliche von 9 bis 16 Jahre ohne oder mit geringen PC-Kenntnissen.
Kursinhalt: 1 x 1 des Computers, Windows, Arbeitsweise eines Computers, Anlegen, Kopieren und 

Löschen von Daten, Sicherheit im Internet, Tipps zum Surfverhalten,
Praktische Übungen, eigener Laptop kann mitgebracht werden

Kursdauer: 9 Stunden an 3 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 49,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: GKPV1

 2.2 Aufbaukurs am Computer
Zielgruppe: Schüler und Jugendliche von 9 bis 16 Jahre die den Kurs Grundkenntnisse am Computer 

besucht haben oder vergleichbare Kenntnisse besitzen.
Kursinhalt: Ziel des Kurses ist eine Erweiterung an Computerwissen um die wichtigsten Aufgaben zu 

erledigen unter Windows. Lernprogramme, Mailprogramme, Sicheres Surfen im Internet, 
Textverarbeitung, Bildbearbeitung, Daten sichern und auf CD/DVD/BR brennen.
Praktische Übungen, eigener Laptop kann mitgebracht werden

Kursdauer: 12 Stunden an 4 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 69,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: ABKPC1
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 3 Kurs für Eltern

• Kinder surfen sicher im Internet
• Wie man Computer-Zeit beschränken kann
• Kinder als Medienbenutzer

 3.1 Wie meine Kinder sicher im Internet surfen
Zielgruppe: Eltern die Verantwortung für Ihre Kinder ernst nehmen
Kursinhalt: Hard- und Software für sicheres Surfen, Einstellungen und Sicherheit am PC und Router,

Zeitbeschränkung,  Kontrollmöglichkeiten, Webseiten für Kinder, rechtlicher Hintergrund.
Theorie und praktische Übungen, eigener Laptop kann mitgebracht werden

Voraussetzung: Grundkenntnisse in Windows
Kursdauer: 4 Stunden an 1 Termin
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 30,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: SI1
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 4 Kurse für Senioren

• Sicher Surfen im Internet
• E-Mail schreiben, Reisen buchen
• Telefonieren & Enkel auf dem Bildschirm
• … im Alter nicht abhängig werden

 4.1 PC für Einsteiger
Zielgruppe: Teilnehmer über 50, ohne oder mit geringen Computerkenntnissen
Kursinhalt: Es werden die Grundlagen zur Nutzung eines PC/Notebook vermittelt. Die Teilnehmer lernen  

Verzeichnisse und Dateien anlegen, kopieren und verschieben, einfache Texte schreiben und 
drucken. Daten auf CD/DVD sichern und im Internet surfen. Die Arbeitsgeschwindigkeit 
bestimmt die Gruppe. Wünsche und Anregungen sind willkommen. Übungen ergänzen die 
Theorie.

Voraussetzung: keine, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 12 Unterrichtsstunden an 4 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 89,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCE1
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 4.2 PC für Fortgeschrittene
Zielgruppe: Teilnehmer über 50 mit Kenntnissen aus dem Kurs „PC für Einsteiger“ oder mit vergleichbaren 

Kenntnissen.
Kursinhalt: Wir erstellen ein Handbuch über die Nutzung des PCs bzw. Laptops mit Text und Bebilderung. 

Grundkenntnisse in der Tabellenbearbeitung sowie im Umgang mit Mails werden vermittelt. 
Datensicherung wird GROSS geschrieben.

Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 12 Unterrichtsstunden an 4 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 89,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCF1

 4.3 Internet auch im Alter nutzen – aber sicher
Zielgruppe: Teilnehmer über 50 mit Grundkenntnissen am PC
Kursinhalt: Nutzung des Internets, Suchmaschinen, Mailversand und -empfang, Dateien aus dem Internet 

laden, Internettelefonie mit Skype, Daten- und Betriebssicherheit, Informationsfreiheit und 
Risiken

Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 12 Stunden an 4 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 89,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCAS1
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 4.4 Bildbearbeitung
Zielgruppe: Teilnehmer über 50
Kursinhalt: Wir arbeiten zuerst mit den kostenfreien kleinen Helfern Paint und Irfan View, erstellen und 

ändern Bilddateien. Im Anschluss wird das ebenfalls kostenfreie Bildbearbeitungsprogramm 
Gimp vorgestellt. Bilder von der Kamera auf den Computer übertragen und bearbeiten, 
Übungen ergänzen die Theorie.

Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 9 Stunden an 3 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 65,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCBild1
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 5 Kurse für Berufstätige

• Computerkenntnisse erwerben
• Arbeiten mit Word und Excel
• Internet als Informationsquelle nutzen
• E-Mail schreiben und beantworten

 5.1 Basiswissen PC, Windows 7 und Programme
Kursinhalt: Ideal für PC-Anfänger ohne Vorkenntnisse. Dieser Kurs bietet einen Überblick über die 

Nutzung von Windows, Internet und den wichtigsten Anwendungsprogrammen. 
Zu den nachfolgenden Themen werden reichlich Übungen durchgeführt, Aufbau und 
Arbeitsweise eines PCs, Umgang mit der Maus und Tastatur, Benutzeroberfläche von 
Windows, Arbeiten mit Dateien und Ordnern, Umgang mit Datenträgern wie CD, DVD, BR, 
USB-Stick, Datensicherung, Internet und eMail.

Voraussetzung: keine, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 20 Stunden an 5 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 129,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: BPCW71

 5.2 Basiswissen PC, Windows 8.1 und Programme
Kursinhalt: Ideal für PC-Anfänger ohne Vorkenntnisse. Dieser Kurs bietet einen Überblick über die 

Nutzung von Windows, Internet und den wichtigsten Anwendungsprogrammen. 
Zu den nachfolgenden Themen werden reichlich Übungen durchgeführt, Aufbau und 
Arbeitsweise eines PCs, Umgang mit der Maus und Tastatur, Benutzeroberfläche von 
Windows, Arbeiten mit Dateien und Ordnern, Umgang mit Datenträgern wie CD, DVD, BR, 
USB-Stick, Datensicherung, Internet und eMail.

Voraussetzung: keine, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 20 Stunden an 5 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 129,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: BPCW81

EDV und Elektrotechnik Riewe, Hochstadenstr. 22, 53909 Zülpich, Inhaber: Dipl. Ing. Wolfgang Riewe
Tel.: 02252 8321000, Fax: 02252 8328230, Mobil: 01577 3226080, info@edv-und-elektrotechnik.de, www.edv-und-elektrotechnik.de



Seite 11 / 13

Schulungsangebot 2015, Ausgabe 1 01.04.2015

 5.3 Basiswissen PC, Linux, Mail und Internet
Kursinhalt: Ideal für PC-Anfänger ohne Vorkenntnisse. Dieser Kurs bietet einen Überblick über die 

Nutzung von Linux (Mint oder Suse), Internet und den wichtigsten Anwendungsprogrammen. 
Zu den nachfolgenden Themen werden reichlich Übungen durchgeführt, Aufbau und 
Arbeitsweise eines PCs, Umgang mit der Maus und Tastatur, Benutzeroberfläche von Linux, 
Arbeiten mit Dateien und Ordnern, Umgang mit Datenträgern wie CD, DVD, BR, USB-Stick, 
Datensicherung, Internet und eMail.

Voraussetzung: keine, eigenen Laptop bitte mitbringen, am ersten Tag installieren wir Linux
Kursdauer: 20 Stunden an 5 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 129,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: BPCL1

 5.4 Arbeiten mit Microsoft Word 2013, Basiswissen
Kursinhalt: Grundlagen der Programmbedienung, Dateien speichern, Texte erstellen, kopieren und 

verändern, Zeichen-, Absatz-, Abschnitts- und Seitenformatierung, Seitenansicht und Drucken 
der erstellten Dokumente.

Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 12 Stunden an 4 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 89,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCEW1

 5.5 Arbeiten mit Microsoft Excel 2013, Basiswissen
Kursinhalt: Grundlagen der Programmbedienung, Arbeitsmappen, erstellen, gestalten und formatieren von

Tabellen, einfache Rechenoperationen, verschieden Übersichtsfunktion, Diagrammfunktion, 
Drucken der erstellten Dokumente.

Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 12 Stunden
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis 89,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCEB1
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 5.6 Arbeiten mit Microsoft Powerpoint 2013, Basiswissen
Kursinhalt: Grundlagen der Programmbedienung, Folienerstellung, Animation, erstellen, anzeigen und 

drucken der erstellten Dokumente.
Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 6 Stunden
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis 45,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCEP1

 5.7 Arbeiten mit Microsoft Outlook 2013, Basiswissen
Kursinhalt: Grundlagen der Programmbedienung, Mail-Konto einrichten, Adressliste anlegen, Signatur 

anlegen
Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 6 Stunden
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis 45,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCEP1

 5.8 Auffrischungskurs Windows und Programme
Kursinhalt: Sie arbeiten bereits mit Windows, egal mit welcher Version, Win7 oder Win8 und nutzen 

Schreib-, Bild- und Mailprogramme und wollen auf den neusten Stand gebracht werden? In 
diesem Kurs sind Sie richtig. Wir werden die wichtigsten und nützlichen Funktionen von 
Windows und einigen Programmen wie Briefe schreiben, Mail bearbeiten und Internet 
trainieren.

Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 12 Stunden an 4 Terminen
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 89,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCAFW1
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 6 Kurse mit kostenfreier Bürosoftware

Es gibt eine Welt der kostenfreien Programmen mit fast allen Funktionen wie die teuren Kaufversionen. Kaum zu 
glauben aber wahr. Die Funktionsweisen sind sehr ähnlich. Lernen Sie die wichtigsten und meist gebrauchten 
kostenfreien Programme aus der Bürowelt kennen. Sie werden staunen.

 6.1 Arbeiten mit Open Office Writer, Basiswissen
Kursinhalt: Grundlagen der Programmbedienung, Texte erstellen und als Dokument speichern, kopieren 

und verändern, Zeichen-, Absatz-, Abschnitts- und Seitenformatierung, Seitenansicht und 
Drucken der erstellten Dokumente, einbinden von Bildern.

Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 12 Stunden
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis: 89,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCOW1

 6.2 Arbeiten mit Open Office Calc, Basiswissen
Kursinhalt: Grundlagen der Programmbedienung, Arbeitsmappen, erstellen, gestalten und formatieren von

Tabellen, einfache Rechenoperationen, verschieden Übersichtsfunktion, Diagrammfunktion, 
Drucken der erstellten Dokumente.

Voraussetzung: Windows-Kenntnisse, eigenen Laptop bitte mitbringen
Kursdauer: 12 Stunden
Teilnehmerzahl: minimal 4, maximal 8
Preis 89,- €

Seminarort: Zülpich
Beginn: nach Vereinbarung, siehe 1.1 Unsere Kurse
Kursnummer: PCOC1

...
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